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Checkliste Referate 
 

Fach / Modul Datum  

Name(n)  Thema  

 

Kompetenzbereich Kriterien  

Fachkompetenz  Ziel deutlich erkennbar 

 Inhalte sachlich richtig 

 Durchdringung des Themas (Grundzüge verstanden, 

relevante Inhalte abgedeckt) 

 Gliederung / Struktur (vorhanden, nachvollziehbar) 
30 

Informations-

kompetenz 

 Quellen (Qualität: zitierwürdig und -fähig; Quantität) 

 Quellenangaben (vollständig, einheitlich) 

 Literatursuche- und -auswahl 
15 

Problemlösung, 

Kreativität 

Methodenkompetenz 

 Priorisierung von Inhalten 

 Erkennen von Zusammenhängen (Kernthesen) 

 Schlussfolgerungen 

 Persönliche Reflexion 

 Herstellen von Lebensweltbezug  

 Beispiele 
20 

Ausarbeitung / 

Handout 

Medienkompetenz 

 Folieninhalte eindeutig, verständlich, übersichtlich 

 Texte gut lesbar (Schriftart, -größe und -typ) 

 Rechtschreibung  

 Einheitliches Design und Layout der Folien 

 Gestaltungselemente (z.B. Grafiken, Abbildungen, 

SmartArt, Tabellen, etc.) 

 Effekte und Animationen (angemessen, geeignet) 

 Gesamteindruck einer wissenschaftlichen 

Präsentation angemessen 
20 
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Kompetenzbereich Kriterien 
 

Vortrag / 

Sozialkompetenz 

Sprechkompetenz 

 Blickkontakt / in die Kamera 

 Element: Begrüßung, pers. Vorstellung, Begründung 

der Themenwahl 

  Element: Einstieg ins Thema  

 Weitere Elemente: Übersicht – Hauptteil – 

Zusammenfassung – Verabschiedung (Dank, Fragen) 

 Einbindung der Zuhörer (Fragen, Umfragen, 

Interaktion) 

 Vortrag ansprechend (Stilmittel, Sprechtempo, -

weise, -pausen) 

 Zeitdauer und -nutzung 

 Sprache / Ausdruck (angemessene, korrekte 

Verwendung von Fachtermini, zielgruppengerecht) 
15 

  Besondere Leistungen, Innovationen, Kreativität 

 Sonstiges 
(max. +2) 

 
Summe  

 

Fragen (vgl. Durchdringung des Themas) 
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Sonstiges / Bemerkungen 

 

 


