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Moodlekurse und Semesterende: Die wichtigsten Informationen

Der Aufbau eines Moodle-Kurses bedeutet viel Arbeit. Daher ist Moodle so angelegt, dass Sie einen
Kurs wieder und wieder verwenden sollten. Fiir jedes Semester muss dieser zunadchst gesichert und
dann aufgeraumt werden.

Am Ende des Semesters empfehlen wir Ihnen dazu folgenden Workflow, genaue Vorgehensweisen
folgen im Anschluss:

e Kurs sichern: Hier koénnen Sie Arbeitsergebnisse, Noten und andere TN-relevanten
Informationen sichern. Ein Kurs sollte dann gesichert werden, wenn damit nicht nur
Materialien bereitgestellt wurden, sondern tatsachliche Kursverwaltung vorgenommen
wurde. Insbesondere die Verwendung von Tests und Bewertungen sprechen fir eine
Sicherung des Kurses

e Kurs zuriicksetzen: Damit kénnen Sie Teilnehmende sowie deren Beitrage l6schen und
erhalten wieder einen , blanken” Kurs, mit dem Sie ins neue Semester starten konnen.

e |Im neuen Kurs sollten Sie in der Beschreibung das nun aktuelle Semester eintragen sowie ggfs.
Anderungen der Lehr-Lern-Ziele vornehmen.

e Hier nicht beschrieben: Reflexion und ggfs. Peer-Review des Kurses. Beides ist Teil des
natlirlichen Prozesses, wenn man einen Kurs wiederverwenden mochte.

e Kurs Archivieren: Wenn Sie den Kurs zunachst nicht mehr benétigen, aber evtl. spater wieder
darauf zurickgreifen méchten.

Kurs sichern / Alle Abgaben runterladen

Folgend erklaren wir Ihnen, wie Sie einen Kurs sichern. Das ist eigentlich immer wichtig, bevor Sie einen
Kurs zuriicksetzten. Vor allem aber, wenn Sie einen Kurs genauso im nachsten Semester
wiederverwenden mdchten aber vorher alle Abgaben der Studierenden und Ihre Bewertungen sichern
mochten und mussen.

Gehen Sie in den gewinschten Kurs und klicken Sie recht auf dem Aktionsmeni auf den Punkt
Sicherung.
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AnschlieBen werden Sie auf die Seite ,Kurs sichern”, weitergeleitet. Unter den
Sicherungseinstellungen konnen Sie grundlegend festlegen ob Sie Aktivitaten, Rollen, Filter
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usw. mit einbeziehen mdchten. Nachdem Sie ausgewahlt haben, was Sie sichern mochten

scrollen Sie nach unten.
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Sicherungseinstellungen

Kurs sichern: Peer Review Aylin
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Hier konnen Sie nun entweder ,Weitere Einstellungen iiberspringen”

klicken. Wir empfehlen Ihnen auf Weiter zu klicken.

oder auf ,Weiter”
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7 Peer Review Aylin
& Teilnehmer/innen
U Badges

& Kompetenzen

B8 Bewertungen

@ Dashboard

M Startseite

4 Kalender

[ Meine Dateien
= Meine Kurse

7 Systemprogrammierung_Al
7 TEA House

= UEN

= barcamp2020

Wenn Sie auf

,Weiter”

geklickt haben befinden Sie

[+ Badges einbeziehen

[<] Kalender einbeziehen

(] Nutzerabschlussdetails einbeziehen

(] Kurslogdaten einbeziehen

[ Bewertungsverlauf einbeziehen

[+ Fragensammlung einbeziehen

[¥] Gruppen und Gruppierungen einbeziehen
(] Kompetenzen einbeziehen

[ Kursfelder

einbeziehen

Weitere Einstellungen tberspringen

sich nun auf der

Seite

Einstellungen:Einbeziehen. Hier wahlen Sie aus, welche einzelnen Themenbereiche und
Elemene gesichert werden sollen. StandardmaRig sind alle aktiviert. Wenn Sie einzelne
Elemente nicht bendtigen, dann entfernen Sie dort die Hdkchen. Sie kdnne hier auch
bestimmte Aktivitdaten in die Kurssicherung einbeziehen oder nicht (z.B. alle Aufgaben usw.).
Wenn Sie lhre Auswahl getroffen haben, dann scrollen Sie wieder nach unten.
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Kurs sichern: Peer Review Aylin
& Teilnehmer/innen
dashboard / Kurse / E-Learning / Peer Review Aylin / Sicherung
U Badges
& Kom
= 2. Einstellungen = 3. & - -
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Einbeziehen:
& Dashboarc
Auswahl Auswahl
* st te Alle / Keine (Typ-Optionen anzeigen) Alle / Keine
£ Kalender
[ Meine Dateien [aligemeines [ Mutzerdaten
T Meine Kurse [Fankandigungeny =
& Systemprogrammierung Al
= TEA House
- N = [|Nutzerdaten
& barcamp2020 [w]Wissensdatenbankgy M
= Digitales_E [IER-Diagramm| ||
¥ Digiales.S [ Textfeld -
-t v v
. . . . . “«
Klicken Sie am Ende der Einstellungen wieder auf ,, Weiter”.
= i\l‘{RWU-Mnndle3B eutsch (de) = & @ AyiinOrkar G
- J— [y
& Peer Review Ay
[w|Thema 7 [ Nutzerdaten
[/[Thema & [Nutzerdaten
@ Dashboarc
A St e
[ Thema 5 [v|Nutzerdaten
£ Kalender
[ Meine Dateien
= Meine Kurse [/Thema 10 [Nutzerdaten

Auf der folgenden Seite kdnnen Sie nun lhre Einstellungen nochmals Ubersichtlich anschauen
und ggf. andern. Unter Dateiname kdonnen Sie Ihrer Sicherung auch einen individuellen Namen

geben. Wenn Sie mit |hren Einstellungen einverstanden sind, dann scrollen Sie wieder nach
unten.
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& Teilnehmer/innen

U Badges

# Startseite

£ Kalender

[3 Meine Dateien

& Meine Kurse

& Systemprogrammierung Al
= TEA House

= UEN

7 barcamp2020

# Digitales E

= Digitaless

= Ninitalesht
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Kurs sichern: Peer Review Aylin

Dashboard / Kurse / E-Leaming / Peer Review A

Dateiname

Dateiname

Sicherung

= 3. Kontrollieren und bestitigen =~

o

Sicherungseinstellungen

IMS Commen Cartridge 1.1

Eingeschriebene Nutzer/inn

einbeziehen

Nutzerinformatienen anonymisieren

Rollenzuweisungen einbeziehen

Aktivitdten einbeziehen

Bldcke einbeziehen

Dateien einbeziehen

Filter einbeziehen

sicherung-moodie2-course-2347-peer_review_aylin-2020082

Klicken Sie anschliefend auf ,,Sicherung ausfiihren”.
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= *U RWU-Moodle 3.8

& Peer Review Aylin

W Teilnehmer/innen

@ Dashboard
# Sta te
£ Kalender

[ Meine Dateien
& Meine Kurse
& Systemprogrammierung_Al

7 TEA House

1 Digitales £

& Digitales S
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Thema 7

Thema §

Thema 9

Thema 10

Plichtfelder @

iie die mobile App

Sicherung ausfihren

MNutzerdaten

Nutzerdaten

Nutzerdaten

Nutzerdaten

Die Sicherung wird nun durchgefiihrt und es erscheint wahrenddessen ein Fortschrittsbalken.
Wenn die Sicherung durchgefiihrt wurde erhalten Sie die Information ,,lhre Sicherung wurde

erfolgreich abgeschlossen”. Klicken Sie wieder auf ,,Weiter“.



RW
*U

hs-weingarten.de

HOCHSCHULE
RAVENSBURG-WEINGARTEN
UNIVERSITY

OF APPLIED SCIENCES

= RW -
= U RWU-Moodle 3.8

A

1 Peer Review Aylin

& Teilnehmer/innen

Kurs sichern: Peer Review Aylin

Dashboard / Kurse / E-Learning R

ew Aylin / Sicherung

U Badges

~ 5. Fertigstellen

Ihre Sicherung wurde erfolgreich abgeschlossen

@ Dashboard
) Kalender

[ Meine Dateien

& Meine Kurse

7 Systemprogrammierung Al
= TEA House

= UEN

7 barcamp2020
 Digitales_E

& Digitales.s

B Diaitalesht

Auf der folgenden Seite kdnnen Sie Ihre Sicherung einsehen.

WICHTIG: Bitte laden Sie lhre Sicherung herunter und speichern diese lokal auf lhrem

Rechner um einen Datenverlust zu vermeiden.

Klicken Sie dafiir einfach auf den blau hinterlegten Link ,,Herunterladen”.

hs-weingarten.de,

= RW -
= *U RWU-Moodle 3.8

~
A »
h
& Peer Review Aylin
@ Teinehmer/innen Sicherungsdatei importieren
U Badges Dateien b Datei wahlen ..
& Kompetenzen
B Bewentungen
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

@ Dashboard
) Kalender ““i\h[ruul‘fn

Sicherungsbereich des Kurses
[ Meine Dateien

Dateiname Zeit Grofe
& Meine Kurse

sicherung-moodle2-course-2347-peer_review_aylin-20200821-1110.mbz Freitag, 21. August 2020, 11:11 1MB Herunterladen Wiederherstellen

Systemprogrammierung Al

sicherung-moodie2-course-2347-peer_review_aylin-20200821-1100.mbz Freitag, 21. August 2020, 11:00 M8 Herunterlader Wiederherste
& TEA House

Siche datei it
- Schenngidaienvrvahen

Sicherungsbereich des Nutzers

7 barcamp2020

Dateiname Zeit Grofle Herunterladen Wiederherstellen
& Digitales_E

= Digitales S .
Sicherungsdateien verwalten
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Hier konnen Sie nun lhre Sicherungsdateien einsehen und ggf. wiederherstellen. Wenn Sie auf

Sicherungsdateien verwalten klicken, kénnen Sie, falls Sie mehrere erstellt haben
Uberschissige Dateien I6schen.
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Kurs zuriicksetzen

Wenn Sie einen Kurs im folgenden Semester wieder anbieten und die Inhalte gleich bleiben
sollen, Sie also nur die Teilnehmer und deren Daten aus einem Kurs entfernen mochten,
kdnnen Sie den Kurs ganz einfach zurlicksetzen.

Klicken Sie dafir rechts im Aktionsmenu auf ,,Zuriicksetzen”.

hs-weingarten.de

Nun befinden Sie sich in den Einstellungen um lhren Kurs zuriickzusetzen. Hier kénnen Sie
auswahlen, was Sie alles zurlicksetzen mochten —was Sie also aus dem Kurs [6schen mochten.
Setzen Sie bei den entsprechenden Elementen lhre Hakchen und scrollen Sie nach unten.

= RWrwu-Moodie 38 : & Avin Orkar -

A
7 Peer Review Aylin

Peer Review Aylin: Kurs zurtcksetzen

woard / Kurse / E-Learning / Peer Review Aylir irlickset. Kurs zuriicksetzen

W Teilnehmer/innen

0 Badge

Kurs zurlcksetzen

* Allgemein

£ Kalender Kursbeginn

Kursende

7 TEA House

& UEN

" Digitales

[JKompetenzwertungen ltschen
 Digitale
* Rollen
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Alternativ kdnnen Sie auch den von Moodel gegebenen Standard auswahlen. Dieser |6scht alle

Teilnehmer eines Kurses und deren Daten. Klicken Sie dafir auf ,,Standard auswédhlen”. Wenn

Sie jetzt entweder lhre Individuelen Einstellungen oder den Standard ausgewahlt haben
klicken Sie auf ,,Kurs zuriicksetzen”.

= RW -
= U RWU-Moodle 3.8

& Teilnel

0 Badges
* Rollen
& Kompetenzen

* Bewertungen

83 Bewertungen
* Gruppen
@ Dashboard
* Foren
# Startseite
£ Kalendes » Gegenseitige Beurteilungen
[ Meine Datsien + Feedback
1 Meine Kurse » Aufgaben
& Systempragrammierung_Al » E\gBIueButton
= UEN

= barcamp2020
7 Digitales E

7 Digitales 5

¥ Diaitalesht

AnschlieBend wird Ihnen durch den Satus angezeigt ob alles so zurilickgesetzt wurde wie Sie
es eingestellt haben. Anhand dem Element Rollen und der Aufgabe Ausschreiben mit der Zahl
dahinter, kdnnen Sie sehen wie viele Teilnehmer aus dem Kurs ausgeschrieben werden.

- RW N Aylin zkar
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~
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Peer Review Aylin: Kurs zurlicksetzen

ashboard / Kurse / E-Leamning / Peer Review Aylin / Zurlicksetzen / Kurs zurlicksetzen

Kurs zurlcksetzen

Element Aufgabe Status
Allgemnein Termine lischen oK
# Startseit
Allgemein Alle Anmetkungen lschen oK
& Kalendes Rollen Alle lokalen Rollenzuordnungen léschen oK
D Meine Dat Rollen Ausschreiben (8) oK
Meine Kurse -
T heine Kurse Foren Alle Beitrige lschen oK
s prog 3Al Gegenseitige Beurteilungen Datum gedndert oK
TEA House
- Gegenseitige Beurtellung: Alle Beurteilungen lischen oK
Wissensdatenbank
= UEN
Gegenseitige Beurteilung Alle Einreichungen lschen oK
= bar 0 o N
Wissensdatenbank
T Dighiaes f Gegenseitige Beurteilung Alle Einreichungen kschen oK
Wissensdatenbank
= Digita
FeedbackLehrevaluation Feedback-Antworten zuricksetzen oK
B Diaitalesh

Gehen Sie anschlieBend einfach wieder in den Kurs zuriick. Nun kénnen Sie bspw. durch das

Anzeigen der Nutzer kontrollieren ob das Zurlicksetzen funktioniert hat, indem Sie schauen
ob alle Teilnehmer ausgeschrieben sind.
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Beim Archivieren wird innerhalbs Moodle eine Kopie der Kursstruktur (also alles ohne Teilnehmende
und Teilnehmendenbeitrage und Bewertungen) gespeichert. Den Kurs sehen dann ausschlieRlich
Personen mit Administrationsrechten. Auf Nachfrage kann dieser dann wieder hergestellt werden.

Kurs archiviere

Sie konnen selbst keine Kurse archivieren!

Wenn Sie einen Kurs archivieren wollen, missen Sie nur ,#Archiv” in die Beschreibung eintragen — wir
werden von Zeit zu Zeit diese Kurse dann fiir Sie archivieren.



