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SPRACHAUFNAHMEN MIT POWERPOINT 2016 AUFZEICHNEN

Powerpoint 2016 bietet bereits eingebaut die Moglichkeit, Aufzeichnungen von Prasentationen mit Audiokanal
zu erstellen. Gehen sie dazu wie folgt vor:

e Erstellen sie wie bisher die Folien. Tipp: Wenn ihre Folien fertig sind, legen sie sich eine Kopie der pptx
Datei an, dann haben sie einen Foliensatz ohne Audio und einen mit.

e  Stellen sie sicher, dass ein Mikrofon an den Rechner angeschlossen ist und auch funktioniert.

e Wechseln sie in Powerpoint zum Reiter Bildschirmprasentation und klicken sie in die untere Halfte des
Buttons ,Bildschirmprasentation aufzeichnen”
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e Waihlen sie , Aufzeichnung ab aktueller Folie beginnen...“. Sie kénnen so jede Folie einzeln aufnehmen,
oder auch mehrere hintereinander. In jedem Fall wird bei jedem Folienwechsel eine neue

Audioaufnahme auf der Folie abgelegt. Daher ist auch ein zuriickspringen in den Folien nicht ratsam.
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e Sobald sie auf ,,Aufzeichnung starten” klicken, wechselt Powerpoint in den Prdsentationsmodus. Die
Aufnahme beginnt. Tipp: machen sie zuerst eine kurze Pause, damit der Anfang ihrer Worte nicht
abgeschnitten wird. Machen sie auch bei jedem Folienwechsel eine Pause, damit keine Inhalte

abgeschnitten werden.

Bildschirmprasentation aufzeichnen ? X
Wabhlen Sie vor dem Beginn der Aufzeichnung aus, was Sie aufzeichnen mochten.
Anzeigedauer fiir Folien und Animationen

Kommentare, Freihand und Laserpointer

Aufzeichnung starten Abbrechen

e Die Aufzeichnung kann mit der Esc-Taste abgebrochen werden. Tipp: prifen sie unbedingt nach der
ersten Folie, ob alles wunschgemal funktioniert. Wahlen sie dazu das neu auf ihrer Folie links unten
angebrachte Lautsprechersymbol. Es ist grundsatzlich angenehmer, immer nur wenige Folien zu

vertonen und dann den Zwischenstand zu speichern.
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Es erscheint ein kleines Men(, mit Hilfe dessen sie die Aufnahme wiedergeben kénnen.
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Sie kdnnen eine Audioaufnahme I6schen, indem sie das Lautsprechersymbol noch einmal anklicken, so
dass es ausgewahlt ist und dann mit der Entfernen Taste I6schen.
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Sie kdnnen eine Audioaufnahme mit einer neuen (iberschreiben, indem sie einfach noch einmal von
dieser Folie aus eine Aufnahme starten. Achten sie also immer darauf, die richtige Folie als aktuelle
Folie zu wahlen.

Die Verwendung des Textmarkers und der Folienstifte wird auch aufgezeichnet



FOLIENSATZ ALS VIDEO EXPORTIEREN

Sind ihre Aufzeichnungen vollstandig, kann alles in ein Video exportiert werden.

e Wahlen sie im Menii ,,Datei” den Unterpunkt ,,Exportieren” und dort ,Video erstellen”
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K1_Introduction_voice.pptx - PowerPoint

PDF/XPS-Dokument erstellen Video erstellen
Speichern Sie Ihre Prasentation als Video, das Sie auf einem Datentrager speichern, ins Web hochladen oder per E-
Mail senden konnen.

Offnen fems

Speichern :k‘ Video erstellen ®  SchlieBt alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Ks und Laserpointer ingen ein.
- ®  Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.
Speichern unter : . . .
41, Bildschirmprasentation fir CD @ Hilfe zum Brennen des Videos der Bildschirmprasentation auf DVD oder zum Hochladen ins Web anfordern
7
Orucken ¥ verpacken
. L ‘ Internetqualitat o
Freigeben L ¥ Handzettel erstellen ! Mittlere DateigréRe und mittlere Qualitat (960 x 720)
' = Aufgezeichnete Zeitabléufe und Kommentare verwenden
-
Erhaiters . N "‘)) Folien ohne Anzeigedauer verwenden die Standardanzeigedauer (unten festgelegt). Diese Option gilt au...
Q Dateityp andern <
SchiieBen Anzeigedauer der einzelnen Folien in Sekunden: 0500
..
Konto 2.
Video
erstellen

Optionen

e Waihlen sie die gewlinschte Qualitdt und dass aufgezeichnete Zeitablaufe und Kommentare verwendet
werden sollen

e Klicken sie dann auf ,Video erstellen®.

e Waihlen sie im Dialog einen Speicherort und einen Namen der Datei. Als Dateityp konnen sie zwischen
mp4 (empfohlen) und wmv wahlen

Dateiname: | K1_Introduction_voice.mp4 v ‘
Dateityp: [MPEG4-Video (*.mp4)
MPEG4-Video (*.mp4)

Autoren:

Windows Media Video (*.wmv)

o Die Erstellung nimmt einige Zeit in Anspruch. Der Fortschritt des Exports wird in der Statuszeile
angezeigt.

Das Video testmpd wirderstellt I~ | ()

e Leiderist der Export eines ausgewahlten Teils der Folien nicht moglich. Will man kiirzere/kleinere
Videos, bleibt einem nichts Gbrig, als die urspriingliche Powerpoint Datei in zwei oder mehr Dateien
aufzuteilen.

e  Selbst bei mittlerer Qualitat wird ein 30 Minuten Video leicht Gber 200MB groR.

FOLIENSATZ AUF VIDEO.HS-OFFENBURG.DE UPLOADEN

Anleitung: https://z3.hs-offenburg.de/online-lehre-in-corona-zeiten/szenario-3-lehrveranstaltung-aufnehmen-

und-als-video-bereitstellen/
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