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Hier empfiehlt sich bei Verwendung der formatierten Überschriften die automatische Generierung eines Inhaltsverzeichnisses (Referenzen > Inhaltsverzeichnis > automatisch). Siehe dazu auch die Word-Anleitung.
Dieses muss nach Vervollständigung der Arbeit aktualisiert und ggf. in der Schriftart angepasst werden.



Abkürzungsverzeichnis
BTHG			Bundesteilhabegesetz
DGSA			Deutsche Gesellschaft für Soziale Arbeit
HZE			Hilfen zur Erziehung
EU			Europäische Union
UN 			United Nations

Wichtig: Um Abkürzungen richtig zu verwenden, muss das betreffende Wort/Name o.ä. bei der ersten Nennung im Fließtext ausgeschrieben werden. Dies wird dann durch die gewählte Abkürzung in runden Klammern ergänzt. So eingeführte Abkürzungen sind entsprechend im Abkürzungsverzeichnis zu listen.
Beispiel: Die Deutsche Gesellschaft für Soziale Arbeit (DGSA) ist eine zentrale Interessensvertretung von Sozialarbeiter*innen.
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Abbildung 1- Bevölkerungsgruppen nach Alter in Deutschland (Stand 2019)(eigene Darstellung nach DESTATIS 2019)	2

Bei Bedarf ist außerdem ein separates Tabellenverzeichnis anzulegen. Hierfür bietet sich die standardisierte Beschriftung und die damit verbundene Möglichkeit der automatisierten Erstellung der Verzeichnisse an (siehe Word Anleitung).
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[bookmark: _Toc175917216]Einleitung
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.



[bookmark: _Toc175917217]Überschrift (Ebene 1)
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.

[bookmark: _Toc175917218] Unterkapitel (Ebene 2)
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus.
Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.


[bookmark: _Toc175910348]Abbildung 1- Bevölkerungsgruppen nach Alter in Deutschland (Stand 2019)(eigene Darstellung nach Nachname 2019)
Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.

[bookmark: _Toc175917219]Unterkapitel (Ebene 3)
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus:
„Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.“ (Cicero 2019)
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliquam lorem. Donec quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. Nulla consequat massa quis enim.
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Nachname, Vorname (2019) Titel Titel Titel Titel, Auflage, Verlagsort: Verlag, DOI: 23.34.34545/fnpqxr
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